
 

Customer Service : 1 อัตรา 

Location: Silom soi 3 **ปฎิบัติงาน 5 วัน/สัปดาห์ เวลา 09:00 – 19:00 น. 

Responsibilities:  

1. ต้อนรับคนไข้ ลงทะเบียนคนไข้ใหม่ จัดระเบียบแฟม้เวชระเบียน 
2. รับโทรศัพท์ ตอบค ำถำมเบื้องต้น เพ่ือส่งต่อให้ทีมขำย 
3. ลงตำรำงนัดหมำย ติดตำมคอนเฟริ์มนัด  
4. ลงข้อมูลต่ำงๆท่ีเกี่ยวข้องในระบบซอฟแวร์ของคลินิก 
5. ถ่ำยรูปคนไข้ก่อนและหลังกำรรักษำ 

Qualifications: 

• ไม่จ ำกัดเพศ อำยุไม่เกิน 35 ปี 
• จบกำรศึกษำระดับปริญญำตรขีึ้นไป ไม่จ ำกัดสำขำ 
• สำมำรถใช้โปรแกรม Microsoft Office ในกำรจัดท ำรำยงำนและเอกสำรอื่นๆ 
• มีควำมละเอียดรอบคอบ สำมำรถจัดกำรเอกสำรและข้อมูลได้อย่ำงเป็นระบบ 
• มีทักษะกำรส่ือสำรที่ดี และสำมำรถท ำงำนเป็นทีมได้ 
• สำมำรถท ำงำนภำยใต้ควำมกดดัน และจัดกำรหลำยงำนพร้อมกันได้ 
• มีประสบกำรณ์ด้ำนกำรบริกำร อย่ำงน้อย 2 ปีขึ้นไป 
• สำมำรถส่ือสำรภำษำอังกฤษได้อย่ำงคล่องแคล่ว และเข้ำใจวัฒนธรรมต่ำงชำติ  

 
สวัสดิกำร ต่ำงๆมำกมำย อำทิ เช่น 

• ท ำสวย 
• โบนัส ตำมผลประกอบกำร 
• ปรับเงินเดือนประจ ำปี 
• ท่องเท่ียวประจ ำปีในประเทศ และต่ำงประเทศ 
• กองทุนส ำรองเล้ียงชีพ 
• ประกันสุขภำพ ตรวจสุขภำพ ฉีดวีคซีน 
• ประกันกลุ่ม ประกันชีวิต 
• สัมนำ ฝึกอบรม งำนเล้ียงสังสรรค์ กิจกรรม 

เกี่ยวกับเรำ 

https://www.rattinan.com/  

สนใจสมัครได้ที่ 

Contact: hr.rattinan@gmail.com  Tel: 083-2685523 Line id: hr_rattinan 
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