
 

Accounts Receivable (AR) Position: 1 อัตรา 

Location: Silom soi 3 **ปฎิบัติงาน จันทร์ ถึง ศุกร์ เวลา 09:00 – 18:00 น. 

Responsibilities:  

1. รับช ำระเงินจำกลูกค้ำ ทัง้เงินสด บัตรเครดิต และโอนเงิน พร้อมออกใบเสร็จรับเงิน/ใบก ำกับภำษี 
2. ตรวจสอบยอดขำยประจ ำวัน และบันทึกข้อมูลในระบบบัญชี 
3. ดูแลเงินสดย่อย และกระทบยอดเงินสดให้ถูกต้องทุกวัน 
4. ติดตำมยอดค้ำงช ำระของลูกค้ำ และแจ้งเตือนกำรช ำระเงิน 
5. บันทึกบัญชีลูกหน้ี (AR) และตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำรทำงบัญชี 
6. ประสำนงำนกับฝ่ำยที่เกี่ยวข้อง เช่น ฝ่ำยบัญชี ฝ่ำยกำรเงิน และฝ่ำยบริกำรลูกค้ำ 
7. จัดท ำรำยงำนสรุปยอดขำย รำยรับ และบัญชีลูกหนี้ เพ่ือน ำเสนอฝ่ำยบริหำร 
8. ควบคุมเอกสำรทำงบัญชีให้เป็นระเบียบ และพร้อมส ำหรับกำรตรวจสอบ 

Qualifications: 

1. เพศชำย/หญิง อำยุ 22-40 ปี 
2. วุฒิกำรศึกษำ ปวส. - ปริญญำตรี สำขำกำรบัญชี กำรเงิน หรือสำขำที่เกี่ยวข้อง 
3. มีประสบกำรณ์ด้ำนแคชเชียร์ หรือบัญชีลูกหนี้ (AR) อย่ำงน้อย 1 ปี (หำกมีประสบกำรณ์ในคลินิกควำมงำมจะ

พิจำรณำเป็นพิเศษ) 
4. สำมำรถใช้โปรแกรมบัญชี หรือระบบ POS ได้ เช่น Express หรืออื่น ๆ 
5. มีควำมละเอียดรอบคอบ ซ่ือสัตย์ และสำมำรถท ำงำนภำยใต้แรงกดดันได้ 
6. หำกมีควำมรู้ด้ำนภำษีมูลค่ำเพ่ิม (VAT) และกำรออกเอกสำรทำงภำษี จะได้รับกำรพิจำรณำเป็นพิเศษ 

 
สวัสดิการ ต่างๆมากมาย อาทิ เช่น 

• ท ำสวย 
• โบนัส ตำมผลประกอบกำร 
• ปรับเงินเดือนประจ ำปี 
• ท่องเท่ียวประจ ำปีในประเทศ และต่ำงประเทศ 
• กองทุนส ำรองเล้ียงชีพ 
• ประกันสุขภำพ ตรวจสุขภำพ ฉีดวีคซีน 
• ประกันกลุ่ม ประกันชีวิต 
• สัมนำ ฝึกอบรม งำนเล้ียงสังสรรค์ กิจกรรม 

เกี่ยวกับเรำ 

https://www.rattinan.com/ 

https://th-th.facebook.com/rattinanmedicalcenter/ 

สนใจสมัครได้ที่ 

Contact: hr.rattinan@gmail.com  Tel: 083-2685523 Line id: hr_rattinan 
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